
Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-01-23 1-5 2026-02-02 Maritza Martinez

2 2026-01-23 6-8 2026-02-02 Maritza Martinez

3 2026-01-23 9 2026-02-02 Maritza Martinez

4 2026-01-23 10 2026-02-02 Maritza Martinez

5 2026-01-23 11 2026-02-02 Maritza Martinez

6 2026-02-02 12 2026-02-02 Maritza Martinez

7 2026-02-02 13-14 2026-02-02 Maritza Martinez

8 2026-02-02 15 2026-02-02 Maritza Martinez

9 2026-02-06 16 2026-02-06 Maritza Martinez

10 2026-02-06 17 2026-02-27 Maritza Martinez

11 2026-02-16 18-19 2026-02-27 Maritza Martinez

12 2026-02-17 20 2026-02-27 Maritza Martinez

13 2026-02-27 21 2026-02-27 Maritza Martinez

14 2026-03-02 22 2026-03-06 Maritza Martinez

15 2026-03-27 23 2026-04-06 Maritza Martinez

16 2026-04-06 24 2026-04-06 Maritza Martinez

17 2026-04-06 25 2026-05-23 Maritza Martinez

18 2026-04-17 26 2026-04-23 Maritza Martinez

19 2026-04-23 27 2026-04-23 Maritza Martinez

20 2026-04-30 28 2026-05-04 Maritza Martinez

21 2026-05-11 29 2026-06-01 Maritza Martinez

22 2026-05-29 30 2026-06-01 Maritza Martinez

23 Maritza Martinez

24 Maritza Martinez

25 Maritza Martinez

26 Maritza Martinez

27 Maritza Martinez

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

observador  del mes de abril 2026

Responsable del servicio 

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Maritza martinez

Profesional en atención a la primera infancia

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente LIAM SEBASTIAN TORRES TRONCOSO  RC 1011261933

compromiso de documentacion

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

compromiso de documentacion

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

observador  del mes de febrero 2026

registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

registro de novedades 04 de mayo  2026 al 29 de mayo del 2026

observador  del mes de mayo 2026

pacto de corresponsabilidad

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Certificado de afiliación a salud

Recibo publico

fotocopia acudiente

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

observador  del mes de marzo 2026

compromiso de documentacion

Remision  de situaciones  para el acompañamiento por profesionales 

trasversales

Primer informe pedagogico escrito

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

51 2025-01-16 63 2025-01-20 Paola Salamanca

52 2025-01-20 64-65 2025-01-20 Paola Salamanca

53 2025-01-20 66 2025-01-20 Paola Salamanca

54 2025-01-28 67 2025-02-03 Paola Salamanca

55 2025-01-31 68 2025-02-03 Paola Salamanca

56 2025-02-03 69 2025-03-03 Paola Salamanca

57 2025-02-03 70 - 71 2025-03-03 Paola Salamanca

58 2025-02-03 72 2025-03-03 Paola Salamanca

59 2025-02-03 73 2025-03-03 Paola Salamanca

60 2025-02-28 74- 75 2025-03-03 Paola Salamanca

61 2025-02-28 76 2025-03-03 Paola Salamanca

62 2025-03-14 77 2025-04-01 Paola Salamanca

63 2025-03-31 78 2025-04-01 Paola Salamanca

64 2025-04-04 79 2025-05-02 Paola Salamanca

65 2025-04-16 80 2025-05-02 Paola Salamanca

66 2025-04-30 81 2025-05-02 Paola Salamanca

67 2025-05-02 82 2025-05-02 Paola Salamanca

68 2025-05-19 83 2025-06-03 Paola Salamanca

69 2025-05-20 84 2025-06-03 Paola Salamanca

70 2025-05-22 85 2025-06-03 Paola Salamanca

71 2025-05-27 86 2025-06-03 Paola Salamanca

72 2025-06-30 87 2025-07-01 Paola Salamanca

73 2025-07-16 88 2025-08-01 Paola Salamanca

74 2025-07-31 89 2025-08-01 Paola Salamanca

75 2025-08-29 90 2025-09-03 Paola Salamanca

76 2025-09-30 91 2025-10-01 Paola Salamanca

77 2025-10-17 92 2025-11-04 Paola Salamanca

78 2025-10-31 93 2025-11-04 Paola Salamanca

79 2025-11-13 94 2025-12-05 Paola Salamanca

80 2025-11-14 95- 96 2025-12-01 Paola Salamanca

81 2025-11-28 97 2025-12-01 Paola Salamanca

82 2025-12-05 98 2025-12-05 Paola Salamanca

83 2026-02-02 99 2026-02-06 Maritza Martinez

84 2026-02-02 100-101 2026-02-06 Maritza Martinez

85 2026-02-02 102 2026-02-06 Maritza Martinez

86 2026-02-02 103 2026-02-06 Maritza Martinez

87 2026-02-02 104 2026-02-06 Maritza Martinez

88 2026-02-02 105-106 2026-02-06 Maritza Martinez

89 2026-02-06 107 2026-02-27 Maritza Martinez

90 2026-02-16 108 2026-02-27 Maritza Martinez

91 2026-02-17 109 2026-02-27 Maritza Martinez

92 2026-02-18 110 2026-02-27 Maritza Martinez

93 2026-02-27 111 2026-02-27 Maritza Martinez

94 2026-03-27 112 2026-04-06 Maritza Martinez

95 2026-04-17 113 2026-04-24 Maritza Martinez

96 2026-04-30 114 2026-05-05 Maritza Martinez

97 2026-06-01 115-116 2026-06-01 Maritza Martinez

98

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

certificado de afiliacion  EPS

observador  del mes de febrero 2026

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

observador  del mes de Marzo 2026

primer informe pedagogico escrito 

observador  del mes de Abril 2026

observador  del mes de mayo 2026

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JERONIMO ALVAREZ PAEZ  RC 1023421489

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426- 2025

observador mes de febrero 2025

observador mes de mayo 2025 

registro de novedades 03 de febrero del 2025

observador mes de marzo 2025 

certificado de odontologia

ccerdificado medico general 

acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

certificado odontologico

observador mes de diciembre 2025 

Formalizacion de cupo

observador mes de junio 2025 

segundo informe pedagogico escrito 

observadore mes de octubre 2025

registro de novedades 12 de noviembre 2025  al 13 de noviembre 

del 2025

informe pedagogico 

observador mes de noviembre 2025

Autorización de manejo de para uso de imagen

observador mes de julio 2025 

observador mes de agosto 2025

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social castillo san 

lucas Maria Cano

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

registro de novedades 27 de enero del 2025- 28 de enero del 

2025

observador mes de enero 2025

certificado de crecimiento y desarrollo con las curvas 

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

primer informe pedagogico escrito 

registro de novedades 16 de abril del 2025

observador mes de abril  2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

registro de novedades 16 de mayo a 19 de mayo del 2025

certificado visual 

certificado crecimiento y desarrollo y curvas

registro de novedades 02 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

pacto de corresponsabilidad

observador mes de septiembre 2025

tercer informe pedagogico escrito 

Responsables

registro de novedades 13 de marzo del 2025 - 14 de marzo del 

2025



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

48 2025-01-16 62 2025-01-20 Paola Salamanca

49 2025-01-20 63-64 2025-01-20 Paola Salamanca

50 2025-01-20 65 2025-01-20 Paola Salamanca

51 2025-01-20 66 2025-02-03 Paola Salamanca

52 2025-01-20 67 2025-02-03 Paola Salamanca

53 2025-01-31 68 2025-02-03 Paola Salamanca

54 2025-02-20 69 2025-03-03 Paola Salamanca

55 2025-02-28 70 - 71 2025-03-03 Paola Salamanca

56 2025-02-28 72 2025-03-03 Paola Salamanca

57 2025-03-03 73 2025-04-01 Paola Salamanca

58 2025-03-14 74 2025-04-01 Paola Salamanca

59 2025-03-31 75 2025-04-01 Paola Salamanca

60 2025-04-04 76 2025-05-02 Paola Salamanca

61 2025-04-30 77 2025-05-02 Paola Salamanca

62 2025-05-02 78 2025-05-02 Paola Salamanca

63 2025-05-20 79 2025-06-03 Paola Salamanca

64 2025-05-22 80 2025-06-03 Paola Salamanca

65 2025-05-27 81 2025-06-03 Paola Salamanca

66 2025-06-30 82 2025-07-01 Paola Salamanca

67 2025-07-16 83 2025-08-01 Paola Salamanca

68 2025-07-25 84 2025-08-01 Paola Salamanca

69 2025-07-31 85 2025-08-01 Paola Salamanca

70 2025-08-29 86 2025-09-03 Paola Salamanca

71 2025-09-30 87 2025-10-01 Paola Salamanca

72 2025-10-17 88 2025-11-04 Paola Salamanca

73 2025-10-31 89 2025-11-04 Paola Salamanca

74 2025-11-14 90 - 91 2025-12-01 Paola Salamanca

75 2025-11-28 92 2025-12-01 Paola Salamanca

76 2025-12-05 93 2025-12-05 Paola Salamanca

77 2026-02-02 94 2026-02-06 Maritza Martinez

78 2026-02-02 95-96 2026-02-06 Maritza Martinez

79 2026-02-02 97 2026-02-06 Maritza Martinez

80 2026-02-04 98 2026-02-06 Maritza Martinez

81 2026-02-06 99 2026-02-06 Maritza Martinez

82 2026-02-16 100 2026-02-20 Maritza Martinez

83 2026-02-17 101 2026-02-20 Maritza Martinez

84 2026-02-19 102 2026-02-20 Maritza Martinez

85 2026-02-19 103 2026-02-27 Maritza Martinez

86 2026-02-19 104-108 2026-02-27 Maritza Martinez

87 2026-02-27 109 2026-02-27 Maritza Martinez

88 2026-03-27 110 2026-04-06 Maritza Martinez

89 2026-04-17 111 2026-04-30 Maritza Martinez

90 2026-04-23 112 2026-04-30 Maritza Martinez

91 2026-04-30 112 2026-05-05 Maritza Martinez

92 2026-05-21 113 2026-06-01 Maritza Martinez

93 2026-05-29 114 2026-06-01 Maritza Martinez

94 2026-05-07

95

96

97

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

certificado odontologia

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

registro de novedades 06 de abril  2026 al 30 de abril del 2026

observador  del mes de abril 2026

registro de novedades 01 de Mayo  2026 al 29 de Mayo del 2026

observador  del mes de Mayo  2026

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 - DIRECCION POBLACIONAL 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente   IAN MATEO GONZALEZ TORO RC 1023422156

acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

observador mes de febrero 2025

primer informe pedagogico escrito 

registro de novedades 03 de marzo del 2025 - 14 de marzo del 

2025
observador mes de marzo 2025 

observador mes de septiembre 2025

tercer informe pedagogico escrito 

segundo informe pedagogico escrito 

registro de novedades 24 de julio 2025- 25 de julio 2025

certificado de crecimiento y desarrollo

observador mes de junio 2025 

observador mes de julio 2025 

observador mes de agosto 2025

observador mes de noviembre 2025

observador mes de diciedmbre 2025 

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

pacto corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

Compromiso documentacion 

Certificado afiliacion EPS

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social castillo san 

lucas Maria Cano

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

registro de novedades 20 de enero del 2025

certificado de odontologia 

observador mes de enero 2025

registro de novedades 20 de febrero del 2025

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

observador mes de abril  2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

observador mes de mayo 2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426- 2025

certificado  medico, auditivo, optometria, curvas crecimiento 

desarrollo

observador  del mes de febrero 2026

observador  del mes de marzo 2026

primer informe pedagogico escrito 

observadore mes de octubre 2025

informe pedagogico 

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-04-07 1- 5 2026-04-09 Maritza martinez 

2 2026-04-07 6- 9 2026-04-09 Maritza martinez 

3 2026-04-07 10 2026-04-09 Maritza martinez 

4 2026-04-07 11 2026-04-09 Maritza martinez 

5 2026-04-09 12 2026-04-09 Maritza martinez 

6 2026-04-09 13 2026-04-09 Maritza martinez 

7 2026-04-09 14-15 2026-04-09 Maritza martinez 

8 2026-04-09 16-18 2026-04-09 Maritza martinez 

9 2026-04-09 19 2026-04-09 Maritza martinez 

10 2026-04-09 20-22 2026-04-09 Maritza martinez 

11 2026-04-17 23 2026-04-30 Maritza martinez 

12 2026-04-30 24 2026-04-30 Maritza martinez 

13 2026-05-20 25 2026-06-01 Maritza martinez 

14 2026-05-29 26 2026-06-01 Maritza martinez 

15 Maritza martinez 

16 Maritza martinez 

17 Maritza martinez 

18 Maritza martinez 

19 Maritza martinez 

20 Maritza martinez 

21 Maritza martinez 

22 Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

MARITZA MARTINEZ PUENTES

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIOPROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 -  DIRECCION POBLACIONAL 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EVELYN SOFIA LINARES HERNANDEZ RC 1044019561 

certificado de vacunas

registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

observador  del mes de abril 2026

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad el participante y su núcleo familiar

Recibo público

ADRES

observador  del mes de Mayo  2026

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Formalización del cupo

pacto de corresponsabilidad

Autorización de manejo de para uso de imagen

compromiso de documentacion 

registro de novedades 01 de Mayo  2026 al 29 de Mayo del 2026

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

42 2025-11-10 56 2025-12-01 Paola Salamanca

43 2025-11-10 57 2025-12-01 Paola Salamanca

44 2025-11-14 58- 59 2025-12-01 Paola Salamanca

45 2025-11-28 60 2025-12-01 Paola Salamanca

46 2025-12-05 61 2025-12-05 Paola Salamanca

47 2026-02-02 62 2026-02-02 Maritza Martinez

48 2026-02-02 63-64 2026-02-02 Maritza Martinez

49 2026-02-02 65 2026-02-02 Maritza Martinez

50 2026-02-06 66 2026-02-06 Maritza Martinez

51 2026-02-09 67 2026-02-09 Maritza Martinez

# 52 2026-02-10 68 2026-02-27 Maritza Martinez

53 2026-02-16 69 2026-02-27 Maritza Martinez

54 2026-02-17 70 2026-02-27 Maritza Martinez

55 2026-02-24 71 2026-02-27 Maritza Martinez

56 2026-02-27 72- 73 2026-02-27 Maritza Martinez

57 2026-03-27 74- 75 2026-04-06 Maritza Martinez

56 2026-04-17 76-77 2026-04-30 Maritza Martinez

57 2026-04-30 78 2026-05-05 Maritza Martinez

58 2026-05-07 79-80 2026-05-29 Maritza Martinez

59 2026-05-11 81 2026-06-01 Maritza Martinez

60 2026-05-22 82 2026-06-01 Maritza Martinez

61 2026-05-22 83 2026-06-01 Maritza Martinez

62 2026-05-29 84 2026-06-01 Maritza Martinez

63

64

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

certificado medico

certificado de afiliacion EPS

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN MARIA EUGENIA PORTELA 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

observador  del mes de mayo 2026

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

pacto de corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

observador  del mes de febrero 2026

observador  del mes de marzo 2026

primer informe  pedagogico escrito

observador  del mes de abril 2026

Acompañamiento psicosocial a familias

crecimiento y desarrollo

certificado odontologico

registro de novedades 04 de mayo 2026 al 29 de mayo del 2026

compromiso de documentacion

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

registro de novedades 10 de noviembre del 2025 

certificado odontologico 

informe pedagogico 

observador mes de noviembre 2025

observador mes de diciembre 2025 

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente OLGA LUCILLE MARQUEZ TRIVIÑO  RC 1021696594

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-5 2025-01-20 Paola Salamanca

2 2025-01-16 6- 8 2025-01-20 Paola Salamanca

3 2025-01-16 9 2025-01-20 Paola Salamanca

4 2025-01-16 10 2025-01-20 Paola Salamanca

5 2025-01-16 11 2025-01-20 Paola Salamanca

6 2025-01-16 12 2025-01-20 Paola Salamanca

7 2025-01-20 13-14 2025-01-20 Paola Salamanca

8 2025-01-20 15 2025-01-20 Paola Salamanca

9 2025-01-20 16 2025-02-03 Paola Salamanca

10 2025-01-20 17 2025-02-03 Paola Salamanca

11 2025-01-31 18 2025-02-03 Paola Salamanca

12 2025-02-28 19 - 20 2025-03-03 Paola Salamanca

13 2025-02-28 21 2025-03-03 Paola Salamanca

14 2025-03-18 22 2025-04-01 Paola Salamanca

15 2025-03-18 23 2025-04-01 Paola Salamanca

16 2025-03-31 24 2025-04-01 Paola Salamanca

17 2025-04-04 25 2025-05-02 Paola Salamanca

18 2025-04-21 26 2025-05-02 Paola Salamanca

19 2025-04-30 27 2025-05-02 Paola Salamanca

20 2025-05-02 28 2025-05-02 Paola Salamanca

21 2025-05-02 29 2025-06-03 Paola Salamanca

22 2025-05-02 30 2025-06-03 Paola Salamanca

23 2025-05-02 31 2025-06-03 Paola Salamanca

24 2025-05-20 32 2025-06-03 Paola Salamanca

25 2025-05-22 33 2025-06-03 Paola Salamanca

26 2025-05-27 34 2025-06-03 Paola Salamanca

27 2025-06-04 35 2025-07-01 Paola Salamanca

28 2025-06-04 36 2025-07-01 Paola Salamanca

29 2025-06-30 37 2025-07-01 Paola Salamanca

30 2025-07-09 38 2025-08-01 Paola Salamanca

31 2025-07-16 39 2025-08-01 Paola Salamanca

32 2025-07-31 40 2025-08-01 Paola Salamanca

33 2025-08-29 41 2025-09-03 Paola Salamanca

34 2025-10-01 42 2025-10-01 Paola Salamanca

35 2025-10-17 43 2025-11-04 Paola Salamanca

36 2025-10-31 44 2025-11-04 Paola Salamanca

37 2025-11-14 45- 46 2025-12-01 Paola Salamanca

38 2025-11-28 47 2025-12-01 Paola Salamanca

39 2025-12-05 48 2025-12-05 Paola Salamanca

40 2026-02-02 49 2026-02-06 Maritza Martinez

41 2026-02-02 50 2026-02-02 Maritza Martinez

42 2026-02-02 51 2026-02-02 Maritza Martinez

43 2026-02-02 52-53 2026-02-06 Maritza Martinez

44 2026-02-02 54 2026-02-06 Maritza Martinez

45 2026-02-06 55 2026-02-06 Maritza Martinez

46 2026-02-06 56 2026-02-27 Maritza Martinez

47 2026-02-10 57 2026-02-27 Maritza Martinez

48 2026-02-16 58 2026-02-27 Maritza Martinez

49 2026-02-17 59 2026-02-27 Maritza Martinez

50 2026-02-27 60 2026-02-27 Maritza Martinez

51 2026-03-02 61 2026-03-06 Maritza Martinez

52 2026-03-27 62 2026-04-06 Maritza Martinez

53 2026-04-06 63 2026-04-06 Maritza Martinez

54 2026-04-06 64 2026-04-23 Maritza Martinez

55 2026-04-17 65 2026-04-23 Maritza Martinez

56 2026-04-23 66 2026-04-30 Maritza Martinez

57 2026-04-30 67 2026-05-05 Maritza Martinez

58 14/05/2026 68 2026-06-01 Maritza Martinez

59 29/05/2026 69 2026-06-01 Maritza Martinez

60

61

62

63

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

registro de novedades 06 de abril  2026 al 30 de abril del 2026

compromiso de documentacion

observador  del mes de marzo 2026

primer informe pedagogico escrito 

compromiso de documentacion

remision de situaciones para acompañamiento profesionales 

trasversales

observador  del mes de febrero 2026

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

certificado medico general, audiometria, optometria

pacto de corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

observador mes de diciembre 2025 

Formalizacion de cupo

compromiso de documentacion

Actualizacion de carnet vacunas

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

actualizacionde adres

certificado de odontologia 

observador mes de mayo 2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

observador mes de noviembre 2025 

registro de novedades 08 de julio del 2025- 09 de julio del 2025

observador mes de agosto 2025

segundo informe pedagogico escrito 

registro de novedades 04 de junio  2025

SISBEN

ADRES

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social castillo san 

lucas Maria Cano

carne de vacunas

Recibo público

certificado crecimiento y desarrollo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

registro de novedades 02 de mayo

observador mes de enero 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

registro de novedades 20 de enero del 2025

observador mes de febrero 2025

acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

certificado medico general, audimotria, optometria

observador mes de marzo 2025 

primer informe pedagogico escrito 

registro de novedades 01 de abril del 2025- 21 de abril del 

2025

CONTENIDO

Responsable del área u oficina productora

certificado de odontologia 

observador mes de junio 2025 

observador mes de julio 2025 

compromiso documentacion 

tercer informe pedagogico escrito 
observadore mes de octubre 2025

informe pedagogigo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426- 2025

observador mes de abril  2025 

registro de novedades 18 de marzo del 2025

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad el participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente SAMARA CAMPO SEQUEDA RC 1103763396

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL 

Elaborado por

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIOPROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

Responsables

observador  del mes de abril 2026

registro de novedades 04 de Mayo  2026 al 29 de mayo del 2026

observador  del mes de mayo 2026



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

49 2025-01-16 62 2025-01-20 Paola Salamanca

50 2025-01-20 63- 64 2025-01-20 Paola Salamanca

51 2025-01-20 65 2025-01-20 Paola Salamanca

52 2025-01-31 66 2025-02-03 Paola Salamanca

53 2025-02-04 67 2025-03-03 Paola Salamanca

54 2025-02-04
68

2025-03-03 Paola Salamanca

55 2025-02-28 69 - 70 2025-03-03 Paola Salamanca

56 2025-02-28 71 2025-03-03 Paola Salamanca

57 2025-03-14 72 2025-04-01 Paola Salamanca

58 2025-03-31 73 2025-04-01 Paola Salamanca

59 2025-04-04 74 2025-05-02 Paola Salamanca

60 2025-04-16 75 2025-05-02 Paola Salamanca

61 2025-04-30 76 2025-05-02 Paola Salamanca

62 2025-05-02 77 2025-05-02 Paola Salamanca

63 2025-05-20 78 2025-06-03 Paola Salamanca

64 2025-05-22 79 2025-06-03 Paola Salamanca

65 2025-05-27 80 2025-06-03 Paola Salamanca

66 2025-06-03 81 2025-07-01 Paola Salamanca

67 2025-06-30 82 2025-07-01 Paola Salamanca

68 2025-07-01 83 2025-07-01 Paola Salamanca

69 2025-07-01 84 2025-08-01 Paola Salamanca

70 2025-07-16 85 2025-08-01 Paola Salamanca

71 2025-07-31 86 2025-08-01 Paola Salamanca

72 2025-08-01 87 2025-09-03 Paola Salamanca

73 2025-08-01 88 2025-09-03 Paola Salamanca

74 2025-08-29 89 2025-09-03 Paola Salamanca

75 2025-09-01 90 2025-10-01 Paola Salamanca

76 2025-09-01 91 2025-10-01 Paola Salamanca

77 2025-09-18 92 2025-10-01 Paola Salamanca

78 2025-09-30 93 2025-10-01 Paola Salamanca

79 2025-10-17 94 2025-11-04 Paola Salamanca

80 2025-10-31 95 2025-11-04 Paola Salamanca

81 2025-11-14 96 -97 2025-12-01 Paola Salamanca

82 2025-11-28 98 2025-12-01 Paola Salamanca

83 2025-12-05 99 2025-12-05 Paola Salamanca

84 2026-02-02 100 2026-02-02 Maritza Martinez

85 2026-02-02 101-102 2026-02-06 Maritza Martinez

86 2026-02-02 103 2026-02-06 Maritza Martinez

87 2026-02-06 104 2026-02-06 Maritza Martinez

88 2026-02-06 105 2026-02-27 Maritza Martinez

89 2026-02-16 106 2026-02-27 Maritza Martinez

90 2026-02-17 107 2026-02-27 Maritza Martinez

91 2026-02-27 108 2026-02-27 Maritza Martinez

92 2026-03-02 109 2026-03-06 Maritza Martinez

93 2026-03-27 110 2026-04-06 Maritza Martinez

94 2026-03-27 111-113 2026-04-06 Maritza Martinez

95 2026-03-27 114 2026-04-06 Maritza Martinez

96 2026-04-17 115 2026-04-17 Maritza Martinez

97 2026-04-30 116 2026-05-05 Maritza Martinez

98 2026-05-29 117 2026-06-01 Maritza Martinez

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

observador  del mes de Abril 2026

observador  del mes de mayo 2026

Autorizacion de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

observadore mes de octubre 

Formalizacion de cupo

observador  del mes de febrero 2026

compromiso de documentacion

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

pacto de corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

primer informe pedagogico escrito 

observador  del mes de marzo 2026

compromiso de documentacion

registro de novedades 02 de marzo 2026 al 27 de marzo del 2026

certificados medicos odontologia,medico, optometria, audiometria 

crecimiento y desarrollo

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social castillo san 

lucas Maria Cano

observador mes de enero  2025

registro de novedades 04 de febrero del 2025

certificado medico general, certficado de crecimiento y 

desarrollo 

acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

observador mes de febrero 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426- 2025

observador mes de noviembre 2025

observador mes de diciembre 2025 

registro de novedad  01 de septiembre 2025 al 18 de 

septiembre 2025

informe pedagogico 

compromiso documentacion 

segundo informe pedagogico escrito 

observador mes de julio 2025 

certificado de odontologia

certificado medico general 

observador mes de agosto 2025

Elaborado por

registro de novedades 13 de marzo del 2025 - 14 de marzo del 

2025

observador mes de abril  2025 

primer informe pedagogico escrito 

registro de novedades 16 de abril del 2025 

registro de novedad  01 de agosto 2025

Responsables

compromiso documentacion 

registro de novedades 01 de julio del 2025 

observador mes de marzo 2025 

Responsable del área u oficina productora

observador mes de junio 2025 

certificado visual 

observador mes de septiembre 2025

tercer informe pedagogico escrito 

observador mes de mayo 2025 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente YOSEF DAVID CEDEÑO OCAMPO  RC 11023421008

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL 

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIOPROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

47 2025-01-16 60 2025-01-20 Paola Salamanca

48 2025-01-20 61-62 2025-01-20 Paola Salamanca

49 2025-01-20 63 2025-01-20 Paola Salamanca

50 2025-01-20 64 2025-02-03 Paola Salamanca

51 2025-01-31 65 2025-02-03 Paola Salamanca

52 2025-02-20 66 2025-03-03 Paola Salamanca

53 2025-02-28 67- 68 2025-03-03 Paola Salamanca

54 2025-02-28 69 2025-03-03 Paola Salamanca

55 2025-03-31 70 2025-04-01 Paola Salamanca

56 2025-04-01 71 2025-05-02 Paola Salamanca

57 2025-04-04 72 2025-05-02 Paola Salamanca

58 2025-04-30 73 2025-05-02 Paola Salamanca

59 2025-05-02 74 2025-05-02 Paola Salamanca

60 2025-05-16 75 2025-06-03 Paola Salamanca

61 2025-05-20 76 2025-06-03 Paola Salamanca

62 2025-05-22 77 2025-06-03 Paola Salamanca

63 2025-05-27 78 2025-06-03 Paola Salamanca

64 2025-06-03 79 2025-07-01 Paola Salamanca

65 2025-06-03 80- 81 2025-07-01 Paola Salamanca

66 2025-06-30 82 2025-07-01 Paola Salamanca

67 2025-07-01 83 2025-07-01 Paola Salamanca

68 2025-07-16 84 2025-08-01 Paola Salamanca

69 2025-07-30 85 2025-08-01 Paola Salamanca

70 2025-07-31 86 2025-08-01 Paola Salamanca

71 2025-08-01 87 2025-08-01 Paola Salamanca

72 2025-08-08 88 2025-09-03 Paola Salamanca

73 2025-08-08 89- 90 2025-09-03 Paola Salamanca

74 2025-08-29 91 2025-09-03 Paola Salamanca

75 2025-09-01 92 2025-09-03 Paola Salamanca

76 2025-09-11 100 2025-10-01 Paola Salamanca

# 77 2025-09-11 94- 97 2025-10-01 Paola Salamanca

78 2025-09-30 98 2025-10-01 Paola Salamanca

79 2025-10-01 99 2025-10-01 Paola Salamanca

80 2025-10-17 100 2025-11-04 Paola Salamanca

81 2025-10-29 101 2025-11-04 Paola Salamanca

82 2025-10-29 102 2025-11-04 Paola Salamanca

83 2025-10-31 103 2025-11-04 Paola Salamanca

84 2025-11-14 104- 105 2025-12-01 Paola Salamanca

85 2025-11-28 106 2025-12-01 Paola Salamanca

86 2025-12-05 107 2025-12-05 Paola Salamanca

87 2026-02-02 108 2026-02-02 Maritza Martinez

88 2026-02-02 109-110 2026-02-06 Maritza Martinez

89 2026-02-02 111 2026-02-06 Maritza Martinez

90 2026-02-06 112 2026-02-06 Maritza Martinez

91 2026-02-06 113 2026-02-27 Maritza Martinez

92 2026-02-16 114 2026-02-27 Maritza Martinez

93 2026-02-17 115 2026-02-27 Maritza Martinez

94 2026-02-27 116 2026-02-27 Maritza Martinez

95 2026-02-27 117 2026-02-27 Maritza Martinez

96 2026-03-02 118 2026-03-06 Maritza Martinez

97 2026-03-27 119 2026-04-06 Maritza Martinez

98 2026-04-06 120 2026-04-06 Maritza Martinez

99 2026-04-06 121 2026-04-06 Maritza Martinez

100 2026-04-17 122 2026-04-30 Maritza Martinez

101 2026-04-17 123 2026-04-30 Maritza Martinez

102 2026-04-23 124 2026-04-30 Maritza Martinez

103 2026-04-30 125 2026-04-30 Maritza Martinez

104 2026-05-25 126 2026-06-01 Maritza Martinez

105 2026-05-25 127 2026-06-01 Maritza Martinez

106 2026-05-25 128 2026-06-01 Maritza Martinez

107 2026-05-29 129 2026-06-01 Maritza Martinez

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsable del área u oficina productora

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

observador  del mes de febrero 2026

compromiso de documentacion

observador  del mes de marzo 2026

compromiso de documentacion
remision de situaciones para acompañamiento profesionales 

trasversales
primer informe pedagogico escrito 

certificado medico general

observador  del mes de abril 2026

registro de novedades 06 de abril  2026 al 30 de abril del 2026

observador  del mes de  mayo 2026

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente SAMUEL DAVID ALVAREZ PARRA  RC 1023421084

compromiso documentacion 

observador mes de junio 2025 

compromiso documentacion 

primer informe pedagogico escrito 

observador mes de febrero 2025

observador mes de marzo 2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

registro de novedades 01 de abril  del 2025

observador mes de abril  2025 

registro de novedades 16 de mayo 

informacion de citas de odontologia, valoracion integral por 

medico

segundo informe pedagogico escrito 

registro de novedades 01 de julio 2025- 30 de julio 2025

observador mes de julio 2025 

observador mes de agosto 2025

compromiso documentacion 

registro de novedad  11 de septiembre 2025

certificado de crecimiento y desarrollo con sus curvas

tercer informe pedagogico escrito 
registro de novedad  29 de octubre 2025

certificado de odontologia

observadore mes de octubre 

observador mes de septiembre 2025

compromiso documentacion 

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización del cupo

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social castillo san 

lucas Maria Cano

registro de novedades 20 de enero del 2025

observador mes de enero  2025

acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

observador mes de mayo 2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426- 2025

compromiso documentacion 

informe pedagogico 

observador mes de noviembre 2025

observador mes de diciedmbre 2025 

Formalizacion de cupo

registro de novedad  08 de agosto 2025

ordenes de odontopediatria y valoracion integral 

Responsables

registro de novedades 20 de febrero del 2025

Elaborado por

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

compromiso de documentacion

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

pacto de corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

ADRES

registro de novedades 04 de mayo  2026 al 29 de mayo del 2026

certificado medico optometria

certificado crecimiento desarrollo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

ñl-

93 2025-12-05 106 2025-01-20 Paola Salamanca

94 2025-12-05 107 2025-01-20 Paola Salamanca

95 2026-02-02 108 2026-02-06 Maritza Martinez

96 2026-02-02 109-110 2026-02-06 Maritza Martinez

97 2026-02-02 111 2026-02-06 Maritza Martinez

98 2026-02-06 112 2026-02-06 Maritza Martinez

99 2026-02-06 113 2026-02-27 Maritza Martinez

100 2026-02-16 114 2026-02-27 Maritza Martinez

101 2026-02-17 115 2026-02-27 Maritza Martinez

102 2026-02-27 116-117 2026-02-27 Maritza Martinez

103 2026-02-27 118 2026-02-27 Maritza Martinez

104 2026-03-02 119 2026-04-06 Maritza Martinez

105 2026-03-25 120 2026-04-06 Maritza Martinez

106 2026-03-27 121 2026-04-06 Maritza Martinez

107 2026-04-06 122 2026-04-10 Maritza Martinez

108 2026-04-06 123 2026-04-10 Maritza Martinez

109 2026-04-17 124 2026-04-17 Maritza Martinez

110 2026-04-23 125 2026-04-30 Maritza Martinez

111 2026-04-23 126 2026-04-30 Maritza Martinez

112 2026-04-30 127 2026-05-05 Maritza Martinez

113 2026-05-27 128 2026-06-01 Maritza Martinez

114 2026-05-28 129 2026-06-01 Maritza Martinez

115 2026-05-29 130 2026-06-01 Maritza Martinez

116

# 117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN MARIA EUGENIA PORTELA 

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

registro de novedades 04 de mayo  2026 al 29 de mayo del 2026

observador  del mes de  mayo  2026	

certificado medico general

Cerficacion afiliacion EPS

observador  del mes de febrero 2026	

compromiso de documentacion

registro de novedades 02de marzo 2026 al 27 de marzo del 2026

observador  del mes de marzo 2026	

compromiso de documentacion

remision de situaciones para acompañamiento profesionales 

trasversales
primer informe pedagogico escrito 

registro de novedades 06 de abril  2026 al 30 de abril del 2026

certificado medico general crecimiento desarollo

observador  del mes de  abril  2026	

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

observador mes de diciembre 2025 

registro de novedades 01 de diciembre 2025  al 05 de diciembre 

del 2025

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

compromiso de documentacion

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

pacto de corresponsabilidad

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ETHAN DANIEL SOLANO PEDROZO  RC 1074536678

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-01-23 1-5 2026-02-02 Maritza Martinez

2 2026-01-23 6-7 2026-02-02 Maritza Martinez

3 2026-01-23 8 2026-02-02

4 2026-01-23 9 2026-02-02

5 2026-01-23 10 2026-02-02 Maritza Martinez

1 6 2026-02-02 11 2026-02-02 Maritza Martinez

7 2026-02-02 12-13 2026-02-02 Maritza Martinez

8 2026-02-02 14 2026-02-02 Maritza Martinez

9 2026-02-06 15 2026-02-06 Maritza Martinez

10 2026-02-06 16 2026-02-27 Maritza Martinez

11 2026-02-16 17-18 2026-02-27 Maritza Martinez

12 2026-02-17 19 2026-02-27 Maritza Martinez

13 2026-02-17 20 2026-02-27 Maritza Martinez

14 2026-02-17 21 2026-02-27 Maritza Martinez

15 2026-02-22 22 2026-02-27 Maritza Martinez

16 2026-02-27 23 2026-02-27 Maritza Martinez

17 2026-03-02 24 2026-03-06 Maritza Martinez

18 2026-03-27 25 2026-04-06 Maritza Martinez

19 2026-04-06 26 2026-04-06 Maritza Martinez

20 2026-04-06 27 2026-04-23 Maritza Martinez

21 2026-04-17 28 2026-04-23 Maritza Martinez

22 2026-04-23 29 2026-04-30 Maritza Martinez

23 2026-04-30 30 2026-05-05 Maritza Martinez

24 2026-06-27 31 2026-06-01 Maritza Martinez

25 2026-05-29 32 2026-06-01 Maritza Martinez

26 2026-05-29 33 2026-06-01 Maritza Martinez

27 Maritza Martinez

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsables

ADRES

Grupo sisben

certificado medico y curvas

certificado de vacuas

ADRES actualizado

compromiso de documentacion

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

compromiso de documentacion

Recibo publico

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

observador  del mes de marzo 2026

compromiso de documentacion

Remision  de situaciones  para el acompañamiento por profesionales 

trasversales

Primer informe pedagogico escrito

registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

registro de novedades 05 de mayo 2026 al 29 de mayo del 2026

observador  del mes de mayo 2026

pacto de corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

observador  del mes de febrero 2026

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente ERIK SAMUEL GONZALEZ MAEHECHA  RC 1024612363

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Maritza martinez

Profesional en atención a la primera infancia

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

observador  del mes de abril 2026

Responsable del servicio 

certificado optometria



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-12-05 1-5 2026-02-02 Maritza Martinez

2 2025-12-05 6-8 2026-02-02 Maritza Martinez

3 2025-12-05 9 2026-02-02 Maritza Martinez

4 2025-12-05 10 2026-02-02 Maritza Martinez

5 2026-02-02 11 2026-02-02 Maritza Martinez

2026-02-02 12-15 2026-02-02

6 2026-02-02 16-17 2026-02-02 Maritza Martinez

7 2026-02-02 18 2026-02-02 Maritza Martinez

8 2026-02-02 19 2026-02-02 Maritza Martinez

9 2026-02-02 20 2026-02-02 Maritza Martinez

10 2026-02-05 21 2026-02-27 Maritza Martinez

11 2026-02-06 22 2026-02-27 Maritza Martinez

12 2026-02-10 23 2026-02-27 Maritza Martinez

13 2026-02-10 24 2026-02-27 Maritza Martinez

14 2026-02-16 25-26 2026-02-27 Maritza Martinez

15 2026-02-17 27 2026-02-27 Maritza Martinez

16 2026-02-27 28 2026-02-27 Maritza Martinez

17 2026-03-02 29 2026-03-06 Maritza Martinez

18 2026-03-27 30 2026-04-06 Maritza Martinez

19 2026-04-06 31 2026-04-06 Maritza Martinez

20 2026-04-06 32 2026-04-17 Maritza Martinez

21 2026-04-17 33-34 2026-04-17 Maritza Martinez

22 2026-04-23 35 2026-04-23 Maritza Martinez

23 2026-04-30 36 2026-05-04 Maritza Martinez

24 2026-05-07 37 2026-06-01 Maritza Martinez

25 2026-05-07 38 -41 2026-06-01 Maritza Martinez

26 2026-05-29 42 2026-06-01 Maritza Martinez

27 Maritza Martinez

Maritza Martinez

Maritza Martinez

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

Maria Eugenia Portela 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Leidy Johanna Ramos Rodriguez

Profesional en atención a la primera infancia

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23-HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - Historias Sociales de Primera Infancia  

Nombre del expediente DANNA XIMENA RODRIGUEZ  PUERTO  RC 1053618558

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

compromiso de documentacion

Responsable del servicio 

registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

observador  del mes de mayo 2026

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Certificado de afiliación a salud

pacto de corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

observador  del mes de febrero 2026

compromiso documentacion 

observador  del mes de marzo 2026

Responsables

registro de novedades 05 de mayo 2026 al 29 de mayo  del 2026

certificado crecimiento y desarrollo y curvas

Remision  de situaciones  para el acompañamiento por profesionales 

trasversales

Primer informe pedagogico escrito

observador  del mes de abril 2026

certificado de vacunas

compromiso documentacion 

Adres

citas de autorizacion y fotocopias cedula

Formalización del cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

registro de novedades 5 febrero de 2026-27 de febrero 2026

certificado de medico genereal

certificado odontologia



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

32 2025-01-16 294 2025-01-20 Paola Salamanca

33 2025-01-20 295-296 2025-01-20 Paola Salamanca

34 2025-01-20 297 2025-01-20 Paola Salamanca

35 2025-01-24 298 2025-02-03 Paola Salamanca

36 2025-01-24 299-300 2025-02-03 Paola Salamanca

37 2025-01-31 301 2025-02-03 Paola Salamanca

38 2025-02-28 302- 303 2025-03-03 Paola Salamanca

39 2025-02-28 304 2025-03-03 Paola Salamanca

40 2025-03-28 305 2025-04-01 Paola Salamanca

41 2025-03-31 306 2025-04-01 Paola Salamanca

42 2025-04-01 307 2025-05-02 Paola Salamanca

43 2025-04-04 308 2025-05-02 Paola Salamanca

44 2025-04-30 309 2025-05-02 Paola Salamanca

45 2025-05-02 310 2025-05-02 Paola Salamanca

46 2025-05-20 311 2025-06-03 Paola Salamanca

47 2025-05-22 312 2025-06-03 Paola Salamanca

48 2025-05-27 313 2025-06-03 Paola Salamanca

49 2025-06-03 314 2025-07-01 Paola Salamanca

50 2025-06-30 315 2025-07-01 Paola Salamanca

51 2025-07-01 316 2025-07-01 Paola Salamanca

52 2025-07-03 317 2025-08-01 Paola Salamanca

53 2025-07-16 318 2025-08-01 Paola Salamanca

54 2025-07-31 319 2025-08-01 Paola Salamanca

55 2025-08-01 320 2025-08-01 Paola Salamanca

56 2025-08-29 321 2025-09-03 Paola Salamanca

57 2025-09-01 322 2025-09-03 Paola Salamanca

58 2025-09-11 323 2025-10-01 Paola Salamanca

59 2025-09-11 324- 329 2025-10-01 Paola Salamanca

60 2025-09-29 330 2025-10-01 Paola Salamanca

61 2025-09-30 331 2025-10-01 Paola Salamanca

62 2025-10-01 332 2025-10-01 Paola Salamanca

63 2025-10-17 333 2025-11-04 Paola Salamanca

64 2025-10-31 334 2025-11-04 Paola Salamanca

65 2025-11-04 335 2025-11-04 Paola Salamanca

66 2025-11-14 336-337 2025-11-14 Paola Salamanca

67 2025-11-18 338 2025-11-28 Paola Salamanca

68 2025-11-28 339 2025-11-28 Paola Salamanca

69 2025-12-01 340 2025-12-01 Paola Salamanca

70 2025-12-05 341 2025-12-05 Paola Salamanca

71 2025-12-05 342 2025-12-05 Paola Salamanca

72 2025-12-05 343-344 2025-12-05 Paola Salamanca

73 2026-02-02 345 2026-02-06 Maritza Martinez

74 2026-02-02 346-347 2026-02-06 Maritza Martinez

75 2026-02-02 348 2026-02-06 Maritza Martinez

77 2026-02-06 349 2026-02-06 Maritza Martinez

78 2026-02-06 350 2026-02-27 Maritza Martinez

79 2026-02-16 351 2026-02-27 Maritza Martinez

80 2026-02-17 352 2026-02-27 Maritza Martinez

81 2026-02-27 353 2026-02-27 Maritza Martinez

82 2026-03-02 354 2026-03-06 Maritza Martinez

83 2026-03-27 355 2026-04-06 Maritza Martinez

84 2026-04-06 356 2026-04-06 Maritza Martinez

85 2026-04-06 357 2026-04-30 Maritza Martinez

86 2026-04-17 358 2026-04-30 Maritza Martinez

87 2026-04-23 359 2026-04-30 Maritza Martinez

88 2026-04-30 360 2026-05-05 Maritza Martinez

89 2026-05-07 361-363 2026-06-01 Maritza Martinez

90 2026-05-07 364 2026-06-01 Maritza Martinez

91 2026-05-29 365 2026-06-01 Maritza Martinez

92 2026-05-29 366 2026-06-01 Maritza Martinez

93 Maritza Martinez

94

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

observador mes de abril  2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

006-2025 del convenio 8426- 2025

compromiso documentacion 

observador mes de mayo 2025 

observador mes de febrero 2025

registro de novedades 28 de marzo del 2025

registro de novedades 01 de abril del 2025

primer informe pedagogico escrito 

observador mes de marzo 2025 

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN

CONTENIDO

acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

Autorización de acudiente con fotocopia de cedula

observador mes de enero 2025

Tipo documental 

(Descripción)

registro de novedades 20 de enero del 2025- 24 de enero del 

2025

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 

niñas, niños y adolescentes en los servicios de la secretaria 

distrital de integración social con la fundación social castillo san 

lucas Maria Cano

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-

008-2022 del convenio 7619

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 - DIRECCION POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DANNA SALOME GOMEZ GARCIA  RC 1243860738

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

observador mes de junio 2025 

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

registro de novedad  11 de septiembre 2025 al 29 de septiembre 

2025

certificado de crecimiento y desarrollo con sus curvas

observador mes de septiembre 2025

compromiso documentacion 

compromiso documentacion 

informe pedagogico

observador mes de noviembre 2025

compromiso documentacion 

observadore mes de octubre 2025

segundo informe pedagogico escrito 

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 

compromiso documentacion 

Responsables

observador mes de julio 2025 

registro de novedades 01 de julio 2025

compromiso documentacion 

observador mes de diciembre 2025

registro de novedad  1 de diciembre 2025 al 5de diciembre 2025

ficha sirbe generica

compromiso de documentacion

compromiso documentacion 

certificado de odontologia 

observador mes de agosto 2025

tercer informe pedagogico escrito 

registro de novedad  18 de noviembre 2025 al 25de noviembre 

2025

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-2025 

Del convenio 8426

observador  del mes de marzo 2026

compromiso de documentacion

Registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

Primer informe pedagogico escrito

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

pacto de corresponsabilidad

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-2026 

Del convenio 8426

observador  del mes de febrero 2026

compromiso de documentacion

Compromiso  de corresponsabilidad frente a atencion en salud

observador  del mes de abril 2026

Remision situaciones para acompañamiento profesionales trasversales

Radicado  QRD

Registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

observador  del mes de mayo  2026



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

54 2025-01-16 67 2025-01-20 Paola Salamanca

55 2025-01-20 68-69 2025-01-20 Paola Salamanca

56 2025-01-20 70 2025-01-20 Paola Salamanca

57 2025-01-31 71 2025-02-03 Paola Salamanca

58 2025-02-20 72 2025-03-03 Paola Salamanca

59 2025-02-28 73 -74 2025-03-03 Paola Salamanca

60 2025-02-28 75 2025-03-03 Paola Salamanca

61 2025-03-31 76 2025-04-01 Paola Salamanca

62 2025-04-04 77 2025-05-02 Paola Salamanca

63 2025-04-30 78 2025-05-02 Paola Salamanca

64 2025-05-02 79 2025-05-02 Paola Salamanca

65 2025-05-20 80 2025-06-03 Paola Salamanca

66 2025-05-21 81 2025-06-03 Paola Salamanca

67 2025-05-22 82 2025-06-03 Paola Salamanca

68 2025-05-27 83 2025-06-03 Paola Salamanca

69 2025-06-30 84 2025-07-01 Paola Salamanca

70 2025-07-16 85 2025-08-01 Paola Salamanca

71 2025-07-31 86 2025-08-01 Paola Salamanca

72 2025-07-31 87 2025-08-01 Paola Salamanca

73 2025-08-01 88 2025-09-03 Paola Salamanca

74 2025-08-29 89 2025-09-03 Paola Salamanca

75 2025-09-25 90 2025-10-01 Paola Salamanca

76 2025-09-30 91 2025-10-01 Paola Salamanca

77 2025-10-01 92 2025-10-01 Paola Salamanca

78 2025-10-17 93 2025-11-04 Paola Salamanca

79 2025-10-31 94 2025-11-04 Paola Salamanca

80 2025-10-01 95 2025-11-04 Paola Salamanca

81 2025-11-14 96-97 2025-12-01 Paola Salamanca

82 2025-11-25 98 2025-12-01 Paola Salamanca

83 2025-11-28 99 2025-12-01 Paola Salamanca

84 2025-12-01 100 2025-12-01 Paola Salamanca

85 2025-12-05 101 2025-12-05 Paola Salamanca

86 2025-12-05 102 2025-12-05 Paola Salamanca

87 2026-02-02 103 2026-02-06 Maritza Marttinez

88 2026-02-02 104-105 2026-02-06 Maritza Marttinez

89 2026-02-02 106 2026-02-06 Maritza Marttinez

90 2026-02-06 107 2026-02-06 Maritza Marttinez

91 2026-02-06 108 2026-02-27 Maritza Marttinez

92 2026-02-16 109 2026-02-27 Maritza Marttinez

93 2026-02-17 110 2026-02-27 Maritza Marttinez

94 2026-02-27 112 2026-02-27 Maritza Marttinez

95 2026-03-02 113 2026-03-06 Maritza Marttinez

96 2026-03-27 114-115 2026-04-06 Maritza Marttinez

97 2026-04-06 116 2026-04-06 Maritza Marttinez

98 2026-04-06 117 2026-04-24 Maritza Marttinez

99 2026-04-17 118 2026-04-30 Maritza Marttinez

100 2026-04-27 119 2026-04-30 Maritza Marttinez

101 2026-04-30 120 2026-05-04 Maritza Marttinez

102 2026-05-04 121 2026-05-04 Maritza Marttinez

103 2026-05-04 122 2026-05-05 Maritza Marttinez

104 2026-05-05 123 2026-06-01 Maritza Marttinez

105 2026-05-27 124 2026-06-01 Maritza Marttinez

106 2026-05-29 125 2026-06-01 Maritza Marttinez

107

108

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

registro de novedades 01 de diciembre 2025  al 05 de diciembre del 

2025

registro de novedades 20 de febrero del 2025

acuerdos para favorecer las interacciones armonicas

observador mes de febrero 2025

observador mes de marzo 2025 

primer informe pedagogico escrito 

observador mes de abril  2025 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 del convenio 8426- 2025

Tipo documental 

(Descripción)

observador mes de enero 2025

Formalización del cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con niñas, 

niños y adolescentes en los servicios de la secretaria distrital de 

integración social con la fundación social castillo san lucas Maria 

Cano

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

Elaborado por

compromiso de documentacion

registro de novedades 05 de mayo 2026 al 29 de mayo del 2026

certificado odontologico con tratamiento

observador  del mes de mayo 2026

Primer informe pedagogico escrito

registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

observador  del mes de abril 2026

actualizacion carnet vacunas

ADRES

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-2026 

Del convenio 8426

observador  del mes de febrero 2026

compromiso de documentacion

Remision  de situaciones  para el acompañamiento por profesionales 

trasversales

Responsable del área u oficina productora

observador mes de julio 2025 

registro de novedad  25 de septiembre 2025 al 26 de septiembre 2025

observador mes de septiembre 2025

Responsables

compromiso de documentacion

informe pedagogico

registro de novedad  24 de noviembre 2025 al 25 de noviembre 2025

observador mes de noviembre 2025

compromiso de documentacion 

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-2025 

Del convenio 8426

pacto de corresponsabilidad

observador mes de diciembre 2025 

observador  del mes de marzo 2026

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente BRENDA NICOL PRADA TIQUE  RC 1023420845

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400- DIRECCION POBLACIONAL 

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

JENNY PAOLA SALAMANCA ALBARRACIN

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIOPROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 

observadore mes de octubre 2025

compromiso documentacion 

registro de novedades 20 de mayo a 21 de mayo del 2025

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-008-

2022 del convenio 7619

observador mes de mayo 2025 

compromiso documentacion 

tercer informe pedagogico escrito 

observador mes de agosto 2025

observador mes de junio 2025 

registro de novedades 31 de julio 2025

segundo informe pedagogico escrito 

registro de novedad  01 de agosto 2025



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-03-19 1- 5 2026-03-24 Maritza martinez 

2 2026-03-19 6-8 2026-03-24 Maritza martinez 

3 2026-03-19 9 2026-03-24 Maritza martinez 

4 2026-03-19 10 2026-03-24 Maritza martinez 

5 2026-03-19 11 2026-03-24 Maritza martinez 

6 2026-03-24 12 2026-03-24 Maritza martinez 

7 2026-03-24 13-14 2026-03-24 Maritza martinez 

8 2026-03-24 15 2026-03-24 Maritza martinez 

10 2026-03-24 16-17 2026-03-24 Maritza martinez 

2026-03-24 18 2026-03-27

11 2026-03-24 19 2026-03-27 Maritza martinez 

12 2026-04-30 20 2026-05-05 Maritza martinez 

13 2026-05-25 21 2026-06-01 Maritza martinez 

14 2026-05-28 22 2026-06-01 Maritza martinez 

15 2026-05-29 23 2026-06-01 Maritza martinez 

16 Maritza martinez 

17 Maritza martinez 

18 Maritza martinez 

19 Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Cedula ciudadania y carta de autorizacion 

Recibo público

Formalización del cupo

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

Autorización de manejo de para uso de imagen

ADRES

Puntaje Sisben

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 

observador del mes de mayo 2026

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

compromiso de documentacion

CONTENIDO

certificado medico

Rgistro de novedades 4 mayo del 2026 al 29 de mayo 2026

pacto de corresponsabilidad

observador del mes de abril 2026

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad el participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente BALERIA SAMBONI SAMBONI RC 1023421896

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 -  DIRECCION POBLACIONAL 

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

MARITZA MARTINEZ PUENTES

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

42 2025-11-14 53  - 54 2025-12-01 Paola Salamanca

43 2025-11-28 55 2025-12-01 Paola Salamanca

44 2025-12-01 56 2025-12-01 Paola Salamanca

45 2025-12-05 57 2025-12-05 Paola Salamanca

46 2025-12-05 58 2025-12-05 Paola Salamanca

47 2026-02-02 59 2026-02-02 Maritza Martinez

48 2026-02-02 60-61 2026-02-02 Maritza Martinez

49 2026-02-02 62 2026-02-02 Maritza Martinez

50 2026-02-06 63 2026-02-06 Maritza Martinez

51 2026-02-06 64 2026-02-27 Maritza Martinez

52 2026-02-16 65 2026-02-27 Maritza Martinez

53 2026-02-17 66 2026-02-27 Maritza Martinez

54 2026-02-27 67 2026-02-27 Maritza Martinez

55 2026-03-02 68 2026-03-06 Maritza Martinez

56 2026-03-27 69 2026-04-06 Maritza Martinez

57 2026-04-06 70 2026-04-06 Maritza Martinez

58 2026-04-09 71 2026-04-09 Maritza Martinez

59 2026-04-09 72 2026-04-09 Maritza Martinez

59 2026-04-09 73-74 2026-04-09 Maritza Martinez

60 2026-04-09 75 2026-04-09 Maritza Martinez

60 2026-04-09 76 2026-04-09 Maritza Martinez

61 2026-04-16 77 2026-04-16 Maritza Martinez

62 2026-04-17 78-79 2026-04-17 Maritza Martinez

63 2026-04-21 80 2026-04-21 Maritza Martinez

64 2026-04-28 81-83 2026-04-28 Maritza Martinez

65 2026-04-30 84 2026-05-05 Maritza Martinez

66 2026-05-29 85-86 2026-06-01 Maritza Martinez

67 2026-05-29 87 2026-06-01 Maritza Martinez

68

69

70

71

72

73

74

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

observador  del mes de abril 2026

registro de novedades 01 de Mayo  2026 al 29 de Mayo del 2026

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Maritza Martinez Puentes MARIA EUGENIA PORTELA 

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

Responsables

observador  del mes de Mayo  2026

pacto de corresponsabilidad

observador  del mes de febrero 2026

observador  del mes de marzo 2026

compromiso de documentacion

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

compromiso de documentacion

Remision  de situaciones para el acompañamiento por profesionales 

trasversales 

consentimiento informado en el marco de la orientacion y 

acompañamiento psicosocial

visita domiliciaria

radicado PQRD

Acompañamiento psicosocial

radicado PQRD

primer informe pedagogico escrito

Acompañamiento psicosocial

registro de novedades 06 de abril  2026 al 30 abril  del 2026

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL 

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

ANGEL JHOED LOZANO AMADOR   RC 1023421932

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

informe pedagogico 

observador mes de noviembre 2025

compromiso de documentacion 

registro de novedades 01 de diciembre 2025  al 05 de diciembre del 

2025
observador mes de diciembre 2025 

Formalizacion de cupo

Autorización de manejo de para uso de imagen

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

compromiso de documentacion



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-12-05 1- 5 2026-02-06 Maritza martinez 

2 2025-12-05 6-10 2026-02-06 Maritza martinez 

3 2025-12-05 11 2026-02-06 Maritza martinez 

4 2025-12-05 12 2026-02-06 Maritza martinez 

5 2025-12-05 13 2026-02-06 Maritza martinez 

6 2026-02-02 14 2026-02-06 Maritza martinez 

7 2026-02-02 15-16 2026-02-06 Maritza martinez 

8 2026-02-02 17 2026-02-06 Maritza martinez 

9 2026-02-06 18 2026-02-06 Maritza martinez 

10 2026-02-16 19-20 2026-02-16 Maritza martinez 

11 2026-02-17 21 2026-02-27 Maritza martinez 

12 2026-02-20 22 2026-02-27 Maritza martinez 

13 2026-02-27 23 2026-02-27 Maritza martinez 

14 2026-02-27 24 2026-02-27 Maritza martinez 

15 2026-03-02 25 2026-03-06 Maritza martinez 

16 2026-03-27 26 2026-04-06 Maritza martinez 

17 2026-04-06 27 2026-04-06 Maritza martinez 

18 2026-04-17 28 2026-04-17 Maritza martinez 

19 2026-04-23 29 2026-04-23 Maritza martinez 

20 2026-04-23 30 2026-04-30 Maritza martinez 

21 2026-04-30 31 2026-05-04 Maritza martinez 

22 2026-05-11 32 2026-06-01 Maritza martinez 

23 2026-05-29 33 2026-06-01 Maritza martinez 

24 Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Maritza martinez 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

MARIA EUGENIA PORTELA 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

MARITZA MARTINEZ PUENTES

PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 -  DIRECCION POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LUCIANA LOPEZ RONCANCIO RC 1130504503

registro de novedades 04 de mayo 2026 al 29 de mayo  del 2026

observador  del mes de mayo  2026

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2026 Del convenio 8426

CONTENIDO

registro de novedades 06 de febrero 2026 al 27 de febrero del 2026

observador  del mes de febrero 2026

registro de novedades 06 de abril 2026 al 30 de abril del 2026

observador  del mes de abril 2026

pacto de corresponsabilidad

certificado EPS

compromiso de documentacion

Primer informe pedagogico escrito

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha Sirbe

Documento de identidad el participante y su núcleo familiar

Recibo público

ADRES

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 

compromiso de documentacion

observador  del mes de marzo 2026

Compromiso  de corresponsabilidad frente a atencion en salud

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Puntaje Sisben

Formalización del cupo

consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT092-006-

2025 Del convenio 8426

Autorización de manejo de para uso de imagen

compromiso de documentacion


